ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ 
ДЛЯ ПРОДОВЖЕННЯ ТЕРМІНУ ДІЇ СЕРТИФІКАТА

1. Оригінал сертифіката.

2. Заява на продовження терміну дії сертифіката.

3. Ксерокопія нового кваліфікаційного посвідчення.

4. Ксерокопія трудової книжки за останні 3 роки, засвідчена в установленому порядку. 

5. Ксерокопія наказу про сумісництво, якщо діяльність пов'язана з цінними паперами.
6. Копія платіжного доручення на 85 грн. (5 (п'яти) неоподатковуваних мінімумів доходів громадян.

Якщо особа подає документи на продовження терміну дії або повторне отримання сертифіката замість такого, що втратив чинність, в електронному форматі перед ідентифікаційним номером необхідно проставити один або кілька символів ( * )                                         (приклад: * (*** )1234567890). 

Увага! З 07.02.2011 року внесені зміни до реквізитів щодо оплати за сертифікацію. 

Для перерахування коштів у розмірі 5 (п’яти) неоподатковуваних мінімумів доходів громадян (85 грн.) заявник має звернутися за інформацією щодо номеру розрахункового рахунку відповідно до коду бюджетної класифікації 22011800, символ звітності банків 896 до районного відділення Державної податкової інспекції або районного відділення Держказначейства.

     На платіжному документі у графі “призначення платежу” особа має написати: "за реєстрацію документів, поданих на сертифікацію та власне прізвище, ім’я, по батькові". 

        Розрахункові  рахунки  по  місту  Києву :

Розрахункові рахунки  (з лютого 2011)  Держказначейства

за кодом бюджетної класифікації    22011800

символ звітності банку    896

МФО    820019

отримувач - відділення Держказначейства    _______ району,

банк отримувача – ГУДКУ  у м. Києві

призначення платежу  –  "за реєстрацію документів, поданих на сертифікацію    _____________(ПІБ)"

1. 
Дарницький
33217896700003
ЗКПО 26077885
2. 
3. 
Деснянський
33216896700004
ЗКПО 26077891
4. 
5. 
Дніпровський
33215896700005
ЗКПО 26077906
6. 
7. 
Голосіївський
33218896700002
ЗКПО 26077879
8. 
9. 
Оболонський
33214896700006
ЗКПО 26077916
10. 
11. 
Печерський
33213896700007
ЗКПО 26077922
12. 
13. 
Подільський
33212896700008
ЗКПО 26077939
14. 
15. 
Солом‘янський
33211896700010
ЗКПО 26077951
16. 
17. 
Святошинський
33211896700009
ЗКПО 26077945
18. 
19. 
Шевченківський
33210896700011
ЗКПО 26077968

7. Документи приймаються або надсилаються кур'єрскою службою доставки за адресою: м.Київ, вул.Б.Хмельницького, 26-б, 2-й поверх, кімн.204.  Час прийому  документів  -  вівторок, середа та четвер з 14.00 до 17.30 год. Телефон для довідок - 279-83-37. 

E-mail: o.prosha@ssmsc.gov.ua або  n.solovey@ssmsc.gov.ua  

 Адреса для направлення документів поштою - 01010, м.Київ, вул. Московська, 8,  ДКЦПФР, відділ регулювання та координації підготовки фахівців.
8. Електронна копія інформації на дискеті у програмі Microsoft Access 97 (файл Sertifikat.мdb).

9. Паперова копія електронної інформації. Примітка: перед ідентифікаційним номером коду ставиться символ *. 
Приклад: *1234567890.
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